i1 @5-'AM QUYEN GIAl QUYET CUA UBND CAP XA
Hefhikim theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay / /2024
cua UBND thanh pho Ha Noi)

1. Sw can thiét

Xay dung, ban hanh Quy trinh gidi quyét th tuc hanh chinh (TTHC) Piang
ky két hon (DKKH), Xac nhén tinh trang hon nhan (XNTTHN) theo hinh thue
tryc tuyén trén Cong Dich vy cong Qudc gia, He thdng thong tin giai quyét TTHC
ctia thanh phd Ha Noi két ndi véi Hé thong thong tin déang ky va quan Iy ho tich
dién tr cua B Tu phap, Co s¢ dit liéu quoc gia vé dan cu.

2. Pham vi ap dung

- Quy trlnh giai quyét TTHC: PKKH, XNTTHN é4p dyung d6i v6i truong hop
nguol c6 yéu cau 1a cong dan Viét Nam thyc hién thi tuc PKKH tai Uy ban nhan
dan cap xa.

- Ngudi ¢6 yéu cau thye hién TTHC: DPKKH, XNTTHN ndp ho so truc tuyen
trén Cong Dich vu cdng Quoc gia, Hé thong thdng tin giai quyét TTHC thanh pho

3. Trinh ty thuc hién
Budrc 1. Nop, tiép nhan ho so

- Nguoi co yéu cau truy cap Cong Dich vu cong quoc gia/ Hé thong thong
tin giai quyét TTHC Thanh pho dang ky tai khoan (neu chua c6 tai khoan), Xac
thuc nguoi dung theo hudng dan, dang nhap vao Hé thong.

- Ngudi ¢6 yéu cau lua chon UBND cép x4 c¢6 tham quyén giai quyét thi tuc
PKKH, thuc hién quy trinh nop ho so: PKKH, XNTTHN truc tuyén.

UBND cap x3 c6 tham quyén giai quyet thu tuc DPKKH theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 17 Luat Ho tich (UBND cap x4 noi cu tra cia mot trong hai bén
nam, nit).

- Ngudi ¢6 yéu cau cung cap thong tin trén Biéu mau dién tir twong tac
PKKH, XNTTHN (c6 mau kém theo); dinh kém ban chup hoic ban sao dién tir
cac gidy to, tai lidu theo quy dinh; ndp phi thong qua chirc ning thanh toan truc
tuyén hoic bang cach thirc khac theo quy dinh phép luét, hoan tit viéc ndp ho so.
Trudng hop ngudi yéu cau chua ndp duge Phi thong qua chirc nang thanh toan trén
Cong Dich vu cong thi ndp tai UBND cap xa khi dén nhan két qua.

Bwéc 2. Sau khi ngudi co yéu cau hoan tit viéc ndp hd so trén Hé thong,
cong chuc Bo phan Mot ctra UBND cap xa kiém tra sy day dua, hop 1€ ctua ho so.

2.1. Néu hé so day du, hop 18 thi chuyén ho so dé coéng chitc Tu phap - HO
tich UBND cap x4 xu ly, dong thoi gui thong bao qua thu dién tr hodc tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi co yéu cau, trong d6 néu rd thoi gian tra két qua.
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Truong hop tiép nhan hd so sau 15h00 ma khong thé giai quyét ngay thi giri Phiéu
hen, tra két qua qua thu dién tir hodc tin nhin qua dién thoai di dong cho nguoi o
yéu cau, trong d6 néu rd thoi gian tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo;

2.2. Trudng hop hd so chua day du, hop 16 thi gui thong bao qua thu dién tur
hodc tin nhan qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau bd sung, hoan thién hd
s0, néu rd loai gidy t0, ndi dung céan bd sung dé ngudi c6 yéu cau bd sung, hoan
thién. Sau khi hd so duge bd sung, thyc hién lai buédce 2.1;

2.3. Trudng hop ngudi co yéu cau khong bo sung, hoan thién dugc hé so thi
bao cao Truong Bo phan Mot cra - Lanh dao UBND cap xa gui thong bao tur ch01
giai quyét qua thu dién tir hodc tin nhin qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.

- Thoi gian thuc hién: Khong qua 02 gio.
Budc 3. Cong chire Tw phap - H tich tham tra ho so

3.1. Truong hop ho so khong day du diéu kién giai quyét, phai giri thdng bao
vé tinh trang ho so t6i BO phan Mot cra dé théng bao cho ngudi ndp ho so - thue
hién lai budc 2.2 hoac 2.3;

3.2. Truong hop can kiém tra, xac minh hodc do nguyén nhan khac ma khong
thé tra két qua ding thoi han thi giri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra ket qua qua
thu dién tir hodc guri tin nhin qua dién thoai di dong cho ngudi c6 yéu cau.

3.3. Quy trinh xtr Iy hd so

- B4i véi trudong hop cong dan co yéu cau ding ky két hon tai UBND cép xa
noi cdng dan thuong tra, cong chire Tu phap - HO tich tu kiém tra, Xac minh thong
tin vé& TTHN cua cong dan.

Truong hop cong dan c6 yéu cau PKKH khong thuong tra tai UBND cap xa
noi nop ho so BPKKH, cong chuc Tu phép - HO tich sir dung chirc nang trén Hé
théng kiém tra TTHN cua cong dan (néu CSDLHTDT c6 du thong tin clia cong
dan), truong hop khong kiém tra duoc TTHN ciia cong dan thi tach hod so
XNTTHN chuyén t6i UBND cap xa c6 thim quyén xac nhan TTHN.

Cong chirc Tu phap - Ho tich UBND cip X3 c6 tham quyén xac nhan TTHN
c6 trach nhiém tiép nhan hé so trén Hé thng, kiém tra, x4 minh thdng tin TTHN
ctia cong dan, hoan tat thu tuc XNTTHN, chuyen tra két qua la thong tin vé
GXNTTHN (ky s6), TTHN ctia nguoi ¢ yéu cau cho UBND cép xa noi tiép nhan
hd so PKKH.

- Sau khi nhan dugc két qua phan hoi vé TTHN, truong hop hai bén nam nir
du diéu kién két hon, cong chirc Tu phap - Ho tich hoan tat quy trinh DPKKH, ghi
vao S6 dang ky két hon, cap nhat thong tin DPKKH trén Phan mém ding ky, quan
Iy ho tich dién tr ding chung va chuyén sang Budc 4.

- Thoi han thuce hién: Khong qué 03 gio. Truong hop can xac minh: Khéng qua
03 ngay lam viéc.



Bude 4. Cong chirc Tu phép - Ho tich in Gidy chimg nhén két hon, trinh

Lanh dao UBND cap xa ky, chuyén Bo phan Mot cura tra két qua cho cong dan.
- Thoti gian thuc hién: Khong qua 02 gio.

Budc 5. Hai bén nam, nit phai c6 mat tai try s UBND cap x4, xuét trinh
gidy to tuy than (Can cucce cong dan hogc Chitng minh nhéan dan hoac Ho chiéu
do Co quan cé tham quyen cdp, con gid tri sir dung) dé xac dinh dung nhén than,
kiém tra thong tin trén Gidy chung nhan két hon, trong S6 dang ky két hon, khang

dinh su tu nguyén két hon va ky S6 PKKH, ky Glay ching nhan két hon, mdi bén
nam, nit nhan 01 ban chinh Gidy chimg nhan két hon.

- Thoi gian thuc hién: Khong qua 01 gio.
4. Thanh phan ho so

- Biéu mau dién tir tvong tac PKKH, XNTTHN.

- Nguoi ¢6 yéu ciu tai 1én ban chup cac gidy to sau:

+ Can cudc cong dan hoac Chung minh nhan dan hodc Ho chiéu do Co
quan cé tham quyen cap, con gia tri sir dung dé chang minh Ve nhan théan cua
nguoi €0 yéu cau. Truong hop cac thong tin ca nhan trong cac gidy to nay da co
trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé théng dién tu dong thi khong phai
tai 1én. Truong hop thong tin noi cu tra da ¢6 trong CSDLQGVDC, dugce dien tu
dong thi khdng phai tai Ién Giay to chimg minh noi cu tri.

Trieong hop céng dan Viét Nam da ly hén, hiy viéc két hén ¢ nuée ngoai
thi phai nop ban sao Trich luc ghi chu [y hon.

5. Thoi han giai quyét
- Pbi véi ho so PKKH thude tham quyén giai quyét cia UBND cép xa: Ngay
trong ngay lam viéc, truong hop nhan hd s0' sau 15 gio ma khong giai quyét duoc

ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop can xac minh diéu
kién két hon ctia hai bén nam, nir thi thoi han khong qua 05 ngay lam viéc.

- B6i v6i hd so xac nhan TTHN: Trong ngay lam viéc.

6. Phi, L¢ phi:

6.1. L¢ phi:

Theo mtc thu Lé phi do Hoi dong nhan dan Thanh phé quy dinh.
- Mién Lé phi PKKH tai UBND cp x4;

- Mién Lé phi cho ngudi thudc gia dinh c6 cong v6i cach mang; ngudi thudc
ho nghéo; ngudi khuyét tat.

- Mtc thu Lé phi d6i véi dich vu cong truc tuyén khi to chuc, ca nhan nop
hd so thyc hién TTHC trén Cong Dich vu cong bang Khéng (Khong thu).

6.2. Phi:



Phi cap ban sao Trich luc két hon (néu C('))‘theo Thong tu sb 281/2016/TT-
BTC ngay 14/11/2016 cua Bg Tai chinh: 8.000 dong/ban sao Trich luc

Truong hop ngudi yéu cau chua nop dugce Phi thong qua churc néang thanh toan
trén Cong Dich vu cong thi ndp tai UBND cap xa khi dén nhan két qua.
7. Piéu kién:

- Viée nop hé so DPKKH, XNTTHN tryc tuyé'n,trén Cong Dich vu cong qu(f)c
gia, H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC Thanh pho chi dugc thyuc hién voi diéu
kién H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC Thanh pho da hoan thanh viéc két noi,
khai thac dir liéu cong déan tir Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu va ket noi, lién thong
dir li¢u va1 Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tr dung chung cua B6 Tu phap.

- Cong dan co yéu cau giai quyét TTHC tryc tuyén co tai khoan trén Cong
Dich vu cong quoc gia hodc tai khOéI‘l dinh danh dién tr mac do 2 theo Nghi dinh
s0 59/2022/ND-CP cua Chinh phu vé dinh danh va x4ac thuc dién tu.

8. Can cir phap ly

- Luat Ho tich nam 2014;
- Nghi dinh §5 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phi quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Ludgt Ho tich;

- Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phui vé thyec hién
co' ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/04/2020 cua Chinh phu vé thuc hién
thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tur;

- Ngh; dinh s6 107/2021/ND-CP cua Chinh phui siza doi, bo sung mét so
diéu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP cua Chinh phu vé thuc hién co che mot
cuwa, mgt cua lién thong trong giadi quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghj dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 cia Chinh phui vé quan 1y,
ket noi va chia sé dir liéu so cua co quan nha nuoc,

- Ngh; dinh s6 87/2020/NP-CP ngay 28/7/2020 cia Chinh phu quy dinh vé
Co so dir ligu ho tich dien tu, dang ky hé tich truc tuyen;
- Nghj dinh s6 42/2022/ND-CP cua Chinh phii quy dinh vé viéc cung cap
théng tin va dich vu cng truc tuyén cia co quan nha nudc trén mai truong mang;
- Nghi dinh s6 59/2022/ND-CP ngay 05/9/2022 cuiia Chinh phai quy dinh vé
dinh danh va xac thuc dién tur;

- Thong tr s 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bg Tuw phdp quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt,H_o”‘t_ich va Ngh; dinh so 123/2015/NP-CP cua
Chinh phu quy dinh chi tiet mgt so dieu va bién phép thi hanh Ludt H¢ tich;

- Thong tu gér 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua Bg Tw phdp quy dinh
chi tiet mot so dg‘éu va bién phap thi hanh Ngh; dinh so 87/2020/ND-CP gda Chinh
phu quy dinh vé Co so dir ligu hé tich dién tu, dang ky hé tich truc tuyen;
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- Thong tu so 03/2023/TT BTP cua B Tuw phdp sira doi, bé sung mot s noi
dung cua Thong tu s6 01/2022/TT- BTP cua Bo Tuw phap quy dinh chi tiet mot so
dzgu va bién phép thi hanh Ngh; dinh sé 87/2020/NP-CP g:ua Chinh phu guy dinh
vé Co so dir liu ho tich dien ti, dang ky ho tich tryc tuyen;

- Thong te 56 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bg Tai chinh quy dinh
mazc thu, che do thu, nop, quan ly va sir dung phi khai thac, sz dung thng tin trong
co so dir liéu ho t,ich; phi xac nhan cd quoc tich Viét Nam, phi xac nhdn la nguoi goc
Viét Nam, I¢é phi quoc tich.

- Thong tir sé 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/ 2019 cua B¢ Tai chinh hudng dan

vé phi va 1¢ phi thugc tham quyén quyét dinh ciia Héi dong nhan dan tinh, thanh phé
truc thuge Trung wong;

- Théng tw s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 siza doi, bé sung mét sé
diéu cia Théng tw sé 85/2019/TT-BTC cua BS Tai chinh hwéng ddn vé phi va 1é
phi thugc tham quyén quyér dinh cia Hgi dong nhan dan tinh, thanh phé truc
thugc Trung wong.

- Ngh; quyét so 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh pho
Ha Ngi ve viec ban hanh mgt 50 quy dinh thu phi, 16 phi trén dia ban thanh phé
Ha Ngi thugc tham quyén quyét dinh ciia HPND Thanh pho.

- Nghi quyét so 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cia Hgi dong nhan
dan thanh pho Ha Ngi ve vi¢e thu phi, I¢ phi thugc tham quyen quyer dinh cua Hoi
dong nhan dan Thanh pho trén dia ban thanh pho Ha Ngi.

- Quyét dinh sé 309/0Db-BTP ngay 10/3/2023 cua Bo Tuw phap vé viéc ban

hanh Quy trinh gidi quyet thii tuc hanh chinh: Pang ky két hon, Xac nhdn tinh
trang hon nhan tryc tuyén.

- Van ban s6 6391/BTP-HTQTCT ngay 25/12/2023 ciia B Tur phdp ve thuc
hi¢n tai cau truc giai quyet thu tuc hanh chinh: Dang ky ket hon, xac nhan tinh
trang hon nhéan tryc tuyen.



		2024-02-29T17:12:25+0700


		2024-03-07T16:00:28+0700




